
ระยะเวลา
(หนวย)

                                                 ไมถูกตอง

1 ตรวจสอบใบสําคัูคูจายจากเอกสารขอเบิก  - เจาหนาท่ีการเงิน/บัญชี

1. หลักการ / จํานวนเงินท่ีไดรับอนุมัติ

2. ตรวจสอบคาใชจายถูกตองตามระเบียบ

  1 วัน

2                                                         ไมอนุมัติ 1. เอกสารไมถูกตอง สงคืนเพื่อแกไข  - เจาหนาท่ีการเงิน/บัญชี

2. เสนอผูอํานาจอนุมัติใบสําคัญขอเบิก  - ผูมีอํานาจอนุมัติ

                                              อนุมัติ 3. จัดสงใบสําคัญท่ีอนุมัติ เพื่อเบิกเงิน

3 1. บันทึกรายการขอเบิกเงินในระบบ GFMIS  - เจาหนาท่ีการเงิน/บัญชี

    ตามประเภทรายการขอเบิกเงิน

    - เบิกจายผานสวนราชการ

    - เบิกจายตรงโดยกรมบัญชีกลาง

                                               ไมอนุมัติ 2. จัดทําหนางบประกอบรายการขอเบิกแตละ

1-2 วัน     รายการ

4 1. เสนอผูมีอํานาจอนุมัติรายการเบิกในเอกสาร  - เจาหนาท่ีการเงิน/บัญชี

    หลักฐานขอเบิกท่ีไดจากระบบ GFMIS  - ผูมีอํานาจอนุมัติ

                                                 อนุมัติ 2. อนุมัติรายการขอเบิกในระบบ GFMIS  - คลังจังหวัด

3. บันทึกรายการเบิกในทะเบียนคุม

    การเบิก - จายเงิน

5  - ตรวจสอบการอนุมัติรายการขอเบิกจาก  - เจาหนาท่ีการเงิน/บัญชี

    กรมบัญชีกลาง  - กรมบัญชีกลาง

    1. จากระบบ Terminal

1-2 วัน     2. จาก Web Operation Report

6 1. เสนอเช็คผูมีอํานาจสั่งจาย  - เจาหนาท่ีการเงิน/บัญชี

2. จายเงินใหผูมีสิทธ์ิรับเงิน  - ผูมีอํานาจอนุมัติ

3. บันทึกรายการจายเงินในระบบ GFMIS

4. สงเอกสารใบสําคัญการจายท้ังหมด ให

    ฝายบัญชี บันทึกรายการทางบัญชี

กระบวนการเบิก - จายเงิน

ลําดับท่ี ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ผูรับผิดชอบ

อนุมัติใบสําคัญ

ตรวจสอบหลักฐาน

บันทึกรายการ
ขอเบิกเงิน

ในระบบ GFMIS

อนุมัติรายการเบิก
ในระบบ GFMIS

ปลดบล็อกรายการเบิก

ตรวจสอบการอนุมัติ
ขอเบิก

จากกรมบัญชีกลาง

จายเงินผูมีสิทธ์ิ

ใบสําคัญคูจาย

ใบสําคัญคูจาย
ท่ีจายเงินแลว

2


